BIROUL ROMAN DE METROLOGIE LEGALA

D.R.M.Ll.. Craicva
REGISTREATURA

SECTIUNEA II mraars e MpOZ...

CAIET DE SARCINI a; C2%a. uak Q.21

Sectiunea - Caietul de sarcini face parte integrantd din documentatia pentru
incheierea contractului/contractelor. Sectiunea - Caiet de sarcini contine regulile de baza
care trebuie respectate de operatorul/operatorii economic/economici, potential/potentiali
ofertant/ofertanti si constituie ansamblul cerintelor minime si obligatorii, pe baza carora se
inainteaza, de citre fiecare ofertant in parte, propunerea tehnica si propunerea financiara,
corespunzator cu necesitatile autoritatii contractante.

Specificatiile tehnice solicitate la Capitolul 5 reprezinté cerinte minime (obligatorii).
Nerespectarea de catre ofertanti a prevederilor Caietului de sarcini atrage, dupa caz,
excluderea, descalificarea ofertantilor sau respingerea ofertelor acestora.

Criteriul de atribuire este “pretul cel mai scazut”. Criteriul de atribuire stabilit nu
poate fi schimbat si raméane valabil pe toatd perioada de valabilitate a
ofertei/ofertelor si pe toati durata de aplicare a achizitiei, pana la incheierea
contractului/contractelor de achizitie publica de prestare servici. Nu se accepta
depunerea de oferte alternative.

Cu privire la pretul ofertat nu se pot cere clarificéri decat cu privire la justificarea
pretului neobisnuit de scazut ofertat, fara a se permite insa modificarea acestuia.

in cazul in care se constatd ci propunerea financiara ofertata de ofertanti prezinta
un pret aparent neobisnuit de scazut in raport cu ceea ce urmeaza a fi prestat, in sensul
prevederilor art. 210 din Legea nr. 98/2016, autoritatea contractanté va solicita ofertantilor
prezentarea documentelor justificative conform art. 127), alin. 1), lit. h) si lit. j) din
Hotararea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice — M. Of. nr. 423/06.06.2016, fara a se permite
insa modificarea acestuia. In cazul in care ofertantii nu prezinta informatiile solicitate, sau
aceste informatii nu pot justifica pretul aparent neobisnuit de scazut, oferta va fi declarata
inacceptabild in conformitate cu prevederile art. 136 si art. 137, alin. (1) si alin. (2), lit. g)
din Hotararea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitile publice cu modificarile si completarile ulterioare.

Contractul de achizitie publicd de prestare servicii, va fi incheiat in lei.

In conditiile in care nu exista o ofertd admisibild clasatéd pe locul doi, autoritatea
contractants are obligatia de a anula procedura de atribuire a contractului/contractelor, in
conditiile art. 212 alin. (1) lit. e) din Legea nr. 98/2016 privind achizitile publice cu
modificarile si completarile ulterioare.
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INFORMATII PRIVIND CONTRACTUL

Durata contractului: 1 luna. Contractul de achizitie publicd de prestare servicii se
incheie cu un singur operator economic si intra in vigoare la data de 01.05.2020 si este
valabil pana la data de 31.05.2020.

Contractul de achizitie publici de prestare servicii inceteaza sa produca efecte la
data expirdrii perioadei de garantie acordatd de prestator pentru produsele necesare
realizarii contractului.

Contractul de achizitie publicd de prestare servicii poate fi prelungit cu acordul
partilor, prin act aditional, pentru o perioada de maxim 1 luna (01.06.2020 - 30.06.2020),
in limita resurselor financiare alocate cu aceasta destinatie.

n vederea desfasurarii in bune conditii a activitatilor specifice, Biroul Roman de
Metrologie Legala, situat in Sos Vitan Barzesti, nr. 11, Bucuresti, sector 4, Romania, tel.
+40 213320954, fax: +40 213320615, prin Direciia Regionald de Metrologie Legala
Craiova, cu sediul in Bd. Gh. Chitu, nr.58, Craiova, tel. +40 251510204, fax. +40
251510042, intentioneaza s& achizitioneze, in functie de necesitati si in limita bugetului
aprobat:

,Servicii de paza” si ,Servicii de monitorizare a sistemelor de alarma”

4.1 Denumirea data achizitiei: SERVICII DE PAZA.

Conform prezentului caiet de sarcini prestatorul/prestatorii are/au obligatia de a
presta Servicii de paza, pentru D.R.M.L. Craiova. (unitate din structura BRML, fara
personalitate juridica).

4.2 Codul CPV/denumirea data codului:

79713000-5 - Servicii de paza.
79711000-1/Servicii de monitorizare a sistemelor de alarma

Cantitatile de ore de prestatie/agent vor putea fi modificate pe parcursul derularii

contractului/contractelor, in functie de necesitatile autoritatii contractante, de asigurarea
resurselor financiare alocate cu aceastd destinatie si de eventualele modificéri legislative
aparute pe parcursul deruldrii acestuia/acestora.

5.1 Caracteristici referitoare la nivelul calitativ, tehnic si de performanta:

Caietul de sarcini face parte integrantd din documentatia pentru elaborarea si
prezentarea ofertei/ofertelor.

Ofertantii sunt obligati s3 depund oferta completa pentru toate serviciile
solicitate, in caz contrar oferta va fi declaratd neconformd. Nu se admit ofertele
partiale din punct de vedere cantitativ si calitativ, ci numai ofertele integrale, care
corespund tuturor cerintelor stabilite prin prezentul caiet de sarcini.

Ofertantul/ofertantii va/vor analiza specificatiile tehnice solicitate in prezentul
caiet de sarcini, specificatii tehnice ce reprezintd conditiile minime solicitate de
asigurare a serviciilor de paza si vor confirma respectarea acestora.
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Ofertantul/ofertantii are/au obligatia de a prezenta elementele propunerii tehnice,
detaliat si complet in corelatie cu specificatiile tehnice minime solicitate de achizitor,
astfel incat sa permitad comisiei de analizd, identificarea cu usurina a corespondentei
acestora cu cele ofertate.

Ofertantii au obligatia de a prezenta propunerea tehnica in conformitate cu toate
specificatiile tehnice continute in Caietul de sarcini si sa prezinte toate documentele
prevazute prin acesta.

Operatorul/Operatorii economic/economici (ofertantul/ofertantii) va/vor trebui sa
indeplineascd toate conditiile prevazute de actele normative in vigoare pentru prestarea
de SERVICII DE PAZA.

Nivelul calitativ al ofertei

Avand in vedere faptul ca servicile de paza, pe langa importanta clara a produselor,
echipamentelor etc. utilizate in proces, sunt in cea mai mare parte, prestatii executate prin
munca (actiune) fizicd directd, factorul uman are o influenta reflectatd in calitatea
prestatiei.

Astfel, pentru realizarea unui nivel calitativ ridicat al serviciilor se impune folosirea de
resurse umane cu un grad de instruire corespunzétor, cu o formare profesionala adecvata,
obtinutd prin programe de formare, calificare si training permanente etc. De asemenea,
nivelul calitativ este influentat de modul in care resursele umane angrenate in activitate
sunt corespunzator gestionate.

Nivelul tehnic al ofertei

Nivelul tehnic al ofertei va fi determinat de echipamentele, produsele, etc. folosite si de
tehnologia utilizata pentru derularea contractului de servicii. Echipamentele, produsele etc.
care urmeaza a fi folosite sunt descrise in Caietul de Sarcini, iar tehnologia prestatiei va fi
descris3 de catre ofertant, in cadrul Ofertei tehnice, conform cerintelor minime obligatorii
solicitate in caietul de sarcini.

Cerintele tehnice impuse in cadrul Caietului de sarcini vor fi considerate ca fiind
minimale.

Sursa de finantare: fonduri proprii.
SPECIFICATII TEHNICE MINIME

Prestatorul va trebui sa indeplineascé toate conditiile prevazute de actele normative
in_vigoare pentru prestarea serviciilor de paza si supraveghere, precum si Licenta de
Functionare valabila la data deschiderii ofertei/ofertelor.

Autoritatea contractanta isi rezerva dreptul de a verifica la autorititile competente
exactitatea datelor declarate si asumate de operatorul economic. in acest scop, Comisia
de analiza poate desemna una sau mai multe persoane care sa verifice conformitatea
declaratiilor ofertantului.

in cazul in care se constatd neconformititi/neconcordante intre realitate si
declaratiile ofertantului sau acesta prezinta date false, oferta va fi declaratd neconforma,
in conformitate cu prevederile art. 137, alin. 3, lit. a) din Hotararea nr. 395/2016 din 2 iunie
2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
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atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice. In acest caz autoritatea contractantd are dreptul de a elimina oferta

respectiva.

Caracteristicile prezentate in propunerea tehnica si nerealizate in exploatare,
vor determina suportarea de catre prestator a contravalorii eventualelor daune
cauzate autoritatii contractante.

Daci serviciile de paza sunt corespunzatoare, din punct de vedere al calitatii, atunci
oferta va fi considerata ofertd admisibila. Nota de analiza va fi incheiatd dupa verificarea
serviciilor de paza si stabilirea ofertei castigatoare.

Efectivul necesar de agenti pentru paza permanentda a obiectivului trebuie sa
asigure:

- 1 post temporar care sa acopere programul de paza al beneficiarului (L-J 17:00 — 08:30,
V 14:30 — 08:00, simbata si duminica 24/24) ;
- monitorizarea si interventia gratuita la locatia specificata.

Operatorul economic va prezenta fundamentarea pretului unitar/ora de prestatie
precum si_numarul de agenti necesari acoperirii numadrului_de posturi, cu luarea in
considerare a prevederilor din Codul Muncii si Codul Fiscal in vigoare. In acest sens,
operatorul economic va prezenta si actele/documentele de angajare (fisa de
post/contract de munca), pentru fiecare agent care va presta servicii de paza, in
locatia specificata, in termen de maxim 5 zile de la data semnérii contractului de catre
ambele parti.

De asemenea, operatorul economic va prezenta in cadrul ofertei, informatii
referitoare la studiile, pregéatirea profesionala si calificarile educationale in domeniul
serviciilor de paz, ale persoanelor de conducere, precum $i ale persoanelor responsabile,
propuse pentru indeplinirea contractului de servicii, respectiv:

» - CV-urile membrilor echipei;
* - copia certificarilor/atestarilor/autorizatiilor/diplomelor etc. detinute dupa caz, de catre
membrii echipei.

Atentie!!!

Fiecare expert/responsabil mentionat va fi disponibil pe toatd perioada declarata.
Totodats, pentru preintampinarea situatiilor in care pe parcursul prestarii contractului,
operatorul economic, ar urma sa se confrunte cu indisponibilitatea anumitor persoane
propuse, din motive aflate in afara controlului acestuia, se va completa in mod obligatoriu
un angajament privind resursele umane prin care, operatorul economic se angajeaza la
inlocuirea respectivelor persoane numai_cu persoane avand cel putin calificarile celor
nominalizate initial si luate in calcul la analiza ofertei.

Noti: in cazul in care, din motive obiective si justificate, operatorul economic nu este in
masurd sa prezinte una sau mai multe dintre informatiile si dupa caz, documentele
solicitate, operatorul economic este autorizat sa faca dovada studiilor, pregatirii
profesionale si calificarea acestora, prin orice alt document pe care autoritatea
contractanta il considera adecvat/edificator, in mésura in care acesta reflecta o imagine
fidela a capacitatii tehnice si profesionale a acestuia.

Au fost luate Tn calcul 584,00 de ore aferente perioadei 01.05.2020 — 31.05.2020,
inclusiv sarbatorile legale cunoscute la aceasta data, pentru un program de paza, dupa
cum urmeaza: Luni-joi: 17 :00PM — 08 :30 AM ziua urmatoare; Vineri: 14.30 ' PM — 08.30
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AM ziua urmatoare: Sambata, Duminica: 24/24 ore; Sarbatorile legale: 24/24 ore, valoarea
estimata 9.168,80 lei fara TVA .

La aceste ore se pot adduga ore suplimentare, pentru acoperirerea in caz de
nevoie a zilelor libere legale date de catre institudiile abilitate si necunoscute la aceasta
data.

Serviciile de monitorizare si interventie se asigura gratuit..

In eventualitatea prelungirii valabilitatii contractului pana la 30.06.2020 au fost luate
in calcul 560,00 de ore aferente perioadei 01.06.2020 — 30.06.2020, cu valoarea de
8.792,00 lei fara TVA. :

Plata se va efectua lunar in baza numarului de ore efectiv prestate in luna
respectiva.

Cerintele minimale privind obligatiile prestatorului sunt urmatoarele:

a. asigurarea Tncadrarii cu efectivele necesare pentru executarea misiunilor de paza;

b. permite posibilitatea beneficiarului de a selecta agentii de paza oricand, pe
parcursul deruldrii contractului din efectivele proprii ale prestatorului;

c. asigurarea instruirii agentilor de paza si controlul activitétii acestora, in mod gratuit
de catre o persoana desemnata si prezentata ulterior achizitorului (sef obiectiv);

d. asigurarea echiparii agentilor de pazd cu uniforme si insemne distinctive, cu
echipament de protectie, precum si respectarea
normelor privind portul acestora (se vor purta numai in timpul executarii
serviciului);

e. asigurarea, la solicitarea scrisd a beneficiarului, dotarii agentilor de paza cu
armament si munitie neletale, precum si alte mijloace necesare executarii
misiunilor, mijloace de comunicatii etc., cu respectarea de catre acestia a tuturor
prevederilor legale specifice;

f. informarea beneficiarului ori de cate ori este nevoie cu privire la modul in care se
desfasoara misiunile de paza si propunerea masurilor necesare pentru cresterea
eficientei acestora;

g. raspunde de integritatea patrimoniului beneficiarului, in timpul executarii serviciului,
in baza prevederilor exprese din planul de paza stabilit de comun acord;

h. intocmeste impreuna cu beneficiarul, de comun acord si in conformitate cu analiza
de risc la securitate fizici, Planul de paza al obiectivului, in termen de 10 zile de la
semnarea_contractului_de catre ambele parti si il supune spre avizare Politiei
Romane. Dupa avizarea planului de paza, acesta va deveni parte integranta a
contractului si se va asuma de ambele parti ca element strict secret de serviciu;

i. n cazul producerii unor fapte cauzatoare de prejudicii, prestatorul raspunde
material si prejudiciul va fi acoperit de catre acesta, in_acest sens prestatorul va
prezenta o asigurare de raspundere civild profesionald cu o valoare de minim
30.000 euro/eveniment si va depune acte doveditoare trimestrial;

j. prestatorul se obligd ca in sprijinul agentilor de paza s& suporte si sa asigure o
forta de interventie rapida in caz de situatii de urgentd, care sa intervind intr-un
interval de maximum 7 minute/zi_si 5 minute/noapte (conform legii 333/2013
privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor) de la
solicitare;

k. reglementarea accesului salariatilor si beneficiarilor, indrumarea si supravegherea
acestora in conformitate cu regulamentele beneficiarului;
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agenti de paza raspund de accesul si circulatia autovehiculelor in incinta
achizitorului, controlul acestora la intrarea si iesirea din institutie, in conformitate cu
requlamentele beneficiarului;

. completarea documentelor specifice necesare in vederea executarii si evidentei

serviciului de paza, respectiv Registrul de evidenta acces persoane, Registrul de
evidentd acces autovehicule si orice alte registre impuse de legislatia in vigoare
privind paza institutiilor;

in cazul producerii de incendii, agentii de pazé vor actiona cu mijloacele de
stingere existente in locatia respectiva, vor lua masuri de limitare a efectelor si de
evacuare a persoanelor si bunurilor pana la sosirea echipelor de interventie
specializate;

prestatorul va asigura supravegherea obiectivului inclusiv prin utilizarea sistemelor
de supraveghere si alarmare din dotarea beneficiarului;

prestatorul va indeplini toate atributiile speciale prevazute in legislatia in vigoare
privind paza institutiilor;

prestatorul va raspunde de asigurarea confidentialitatii si va informa conducerea
institutiei in mod operativ in legaturé cu aspecte specifice;

prestatorul se va supune controlului din partea beneficiarului;

de a efectua misiuni de insotire persoane, insotire transport valori la cererea
beneficiarului, in mod gratuit;

prestatorul va actualiza in conditiile legii, analiza de risc la securitate fizica, la
expirarea termenului de valabilitate a acesteia, prin evaluatori autorizati, in mod
gratuit.

va asigura conectarea sistemelor de alarma la dispeceratul prestatorului;
interventia operativd in caz de alarma, cu echpe specializate, la sediul
beneficiarului;

in caz de efractie echipa prestatorului va incerca retinerea infractorilor si a
bunurilor aflate asupra acestora si va pazi obiectivul supravegheat (fara a patrunde
in obiectiv) pana la venirea politiei sau a reprezentantilor beneficiarului ;

dacd existd pericol privind viata, sanatatea sau integritatea corporala a
personalului aflat in obiectiv, echipa de interventie va asigura protectia si, dupa
caz, evecuarea acestuia si va pazi obiectivul supravegheat pana la venirea politiei
sau a personalului specializat pentru situatii de urgenta,

prestatorul asiguré srvicii de monitorizare cu interventii reale nelimitat+ 2 alarme
nefondate/luna

monitorizarea 24/24 a spatiului protejat, comunicator GPRS in custodie.

Persoanele care urmeaza si presteze servicile de paza trebuie sa indeplineasca
cumulativ urmatoarele conditii:

sa fie cetatean roman si sa aiba varsta de cel putin 18 ani;

s3 fie apt medical pentru exercitarea functiei;

sd nu aiba antecedente penale;

sa fie atestat profesional, potrivit prevederilor Legii 333/2013 privind paza
obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor;

sa nu aiba cazier judiciar.

Specificatiile tehnice sunt stabilite prin prezentul Caiet de sarcini, document cu

caracter obligatoriu. Nu se admit oferte alternative. Nerespectarea de catre ofertanti a

prevederilor Caietului de sarcini atrage, dupa caz, excluderea, descalificarea ofertantilor
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sau respingerea ofertei acestora. Ofertantii sunt obligati s& depuna oferta completa pentru
serviciile solicitate.

Pe parcursul indeplinirii contractului/contractelor privind prestarea de servicii de
paza, operatorul/operatorii economic/economici are/au obligatia de a respecta
reglementarile obligatorii in domeniile mediului, social si al relatiilor de munca si protectia
muncii, stabilite prin legislatia adoptata la nivelul Uniunii Europene, legislatia nationala,
prin acorduri colective sau prin tratatele, acordurile internationale in aceste domenii.

- Conditii de mediu, social, relatilor de munca si protectia muncii: Dovezi
prezentate de operatorul/operatorii economic/economici care sa confirme ca la elaborarea
oferteilofertelor a/au tinut cont de respectarea obligatiilor referitoare la conditiile de mediu,
social, relatiilor de munca si protectia muncii, conform reglementarilor in vigoare stabilite
prin legislatia adoptatd la nivelul Uniunii Europene, legislatia nationald, prin acorduri
colective sau prin tratatele si acordurile internationale in aceste domenii. — Formular G.
Institutile competente de la care operatorul economic/operatorii economici poate/pot
obtine informatii detaliate privind reglementérile care sunt in vigoare conform legislatiei
adoptate la nivelul Uniunii Europene, legislatiei nationale, prin acorduri colective sau prin
tratatele si acordurile internationale si care se referé la conditiile de mediu, social, relatiilor
de munca si protectia muncii, securitatii i sanatatii in munca, sunt Ministerul Mediului,
Apelor si Padurilor sau pe site-ul: http:/www.mmediu.ro si Ministerul Muncii, Familiei,
Protectiei Sociale si Persoanelor Varstnice, Inspectoratele Teritoriale de Munca sau pe
site-ul: http: // www.inspectmun.ro / Legislatie / legislatie.html.

Autoritatea contractanta solicitd operatorului economic/operatorilor economici, daca
este cazul, sa precizeze in ofertd partea/partile din contractul/contractele pe care urmeaza
si le subcontracteze si datele de identificare ale subcontractantilor propusi.
Subcontractanti propusi trebuie _s3 respecte aceleasi obligatii ca si operatorul
economic/operatorii_economici, in_domeniul mediului, social si al relatiilor de munca,
stabilite_prin legislatia adoptatd la nivelul Uniunii Europene, legislatia nationald, prin
acorduri colective sau prin tratatele si acordurile internationale in aceste domenii.

Serviciile prestate vor fi receptionate lunar in prima saptamana a lunii urmatoare
celei efectuarii prestatiei de catre autoritatea contractanta, in prezenta unei comisii de
receptie sau a unui reprezentant imputernicit al achizitorului si a unui delegat imputernicit
de Prestator.

Receptia serviciilor cantitativ si calitativ pe baza de abonament lunar se va finaliza cu
incheierea unui proces-verbal de acceptantd a serviciilor, dupa verificarea conformitati
serviciului prestat cu specificatiile tehnice din caietul de sarcini.

Prestatorul va accepta fara rezerve eventualele teste ale beneficiarul si va actiona
pentru remedierea unor eventuale probleme care sunt sesizate de catre achizitor.

Daca in cadrul receptiei calitative se constata neconformitati cu specificatiile tehnice
din caietul de sarcini, serviciul nu va fi receptionat, contractantul urmand a remedia aceste
neconformititi in cel mai scurt timp posibil, fard costuri suplimentare pentru achizitor. In situatia
in care, prestatorul nu remediazd aceste neconformitati, serviciul nu va fi_receptionat,
contractantul urmand a suporta penalitati ca urmare a nerespectarii clauzelor contractuale.
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in situatia Tn care la_sfarsitul fiecarei luni_nu_existd nicio notificare din partea
achizitorului _referitoare la_neindeplinirea obligatiilor prestatorului, cu exceptia celor
rezolvate, atunci serviciile prestate sunt considerate receptionate.

In cazul in care ofertantul declara date de contact eronate in oferta depusa (fisa de
infformatii generale), isi asuma intreaga raspundere pentru neindeplinirea obligatiilor
contractuale.

Termenul in care servicile solicitate in prezentul caiet de sarcini devin
operationale la destinatia finald, este de maxim 1 zi lucratoare de la data solicitarii
achizitorului.

Serviciile de paza vor fi prestate lunar conform cerintelor minime obligatorii
solicitate in caietul de sarcini, Planului de paza si analizei de risc.

Intarzierile la prestarea serviciilor fatd de termenul ofertat va fi considerata punere
in intarziere si va fi penalizata conform clauzelor contractuale.

Achizitorul prin reprezentantul sau la destinatia finala, se obliga sa plateasca preful
serviciilor catre prestator, astfel:
L. woervicii de paza”:
Achizitorul va efectua plata serviciilor lunare efectiv prestate, utilizand urmatoarea formula:
Vi = (Nt x T), unde:
Vs = Valoarea facturii fara TVA
Nto = numar total de ore efectiv prestate
T = tariful/ora/agent
Numarul total de ore efectiv prestate se va stabili pe baza figei de pontaj a lunii respective,
dar numai dupa acceptarea acesteia de catre achizitor.
| pzoervicii de monitorizare a sistemelor de alarma”
Achizitorul va efectua plata serviciilor lunare efectiv prestate pentru servicii de monitorizare
si interventie rapida.
Serviciile vor fi receptionate lunar in baza unui proces-verbal de receptie si a fisei
de pontaj
Plata se face cu ordin de plata prin Trezoreria sectorului 4, Bucuresti, in termen de
maxim 30 de zile calendaristice de la data primirii facturii/30 de zile calendaristice de
la data receptiei serviciilor, daca data primirii facturii este anterioara receptiei
serviciilor, conform clauzelor contractuale.

Prestatorul se obligd s& emita factura pentru plata serviciului prestat conform
legislatiei in vigoare si in concordanta cu prevederile clauzelor contractuale.

VERIFICAT/AVIZAT, s
SEF LABORATOR REGIONAL INTOCMIT,
ing. CAMELIA PATRUNA ing. BOGDAN NICA
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ACHIZITIE SERVICII SOCIALE SI ALTE SERVICII SPECIFICE, privind incheierea unui contract pentru prestarea
de
SERVICII DE PAZA, cod CPV 79713000-5 — Servicii de paza




